
 

* Pendiente de resolución 

 

 

(ADGD0308) ACTIVIDADES DE GESTION ADMINISTRATIVA 

 

Módulos Unidades Formativas Duración  

MF0233_2 - Ofimática 209 

UF0319 - Sistema Operativo, búsqueda de la información: 
internet/intranet y correo electrónico 

33  

UF0320 - Aplicaciones informáticas de tratamiento de textos 33  

UF0321 - Aplicaciones informáticas de hojas de cálculo 55  

UF0322 - Aplicaciones informáticas de bases de datos relacionales 55  

UF0323 - Aplicaciones informáticas para presentaciones: gráficas de 
información 

33  

MF0973_1 - Grabación de datos 99 

MF0976_2 - Operaciones administrativas comerciales 176 

UF0349 - Atención al cliente en el proceso comercial 44  

UF0350 - Gestión administrativa del proceso comercial 88  

UF0351 - Aplicaciones informáticas de gestión comercial 44  

MF0978_2 - Gestión de archivos 66 

MF0979_2 - Gestión operativa de tesorería 99 

MF0980_2 - Gestión auxiliar de personal 99 

MF0981_2 - Registros contables 132 

UF0515 - Plan general de contabilidad 99  

UF0516 - Aplicaciones informáticas de contabilidad 33  

MPR111 - Módulo de prácticas profesionales no laborales de Sistemas 
microinformáticos 

80 

TOTAL HORAS CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD 960 

 


